YUNUS EMRE İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul

	1-T.C. Kimlik numarası

2-İkamet Belgesi

3-Şehit ve Gazi Çocukları, Özel Eğitime İhtiyacı Olan ve Özel Durumu Olan Çocuk Durumlarını Gösterir Belge.
	30 DAKİKA

	2
	Nakil ve Geçişler

	1-TC Kimlik Numarası 
2-Veli Dilekçesi / Bildirimi
3-Şehit ve Gazi Çocukları, Özel Eğitime İhtiyacı Olan ve Özel Durumu Olan Çocuk Durumlarını Gösterir Belge.
	30 DAKİKA

	3
	Kayıt Kabul
(Denklik İle Kayıt)

	1-TC Kimlik Numarası
2-Denklik Belgesi
	30 DAKİKA


	4
	Öğrenci Belgesi

	Sözlü Başvuru
	10 DAKİKA


	5
	Öğrenim Durum Belgesi Öğrenim Belgesi

	Dilekçe
	30 DAKİKA

	6
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Nakil veya Öğrenim Belgesini Kaybedenler
	1-Dilekçe

2-Savaş, Sel, Deprem ,Yangın gibi Nedenlerle Okul Kayıtları Yok Olmuş ise , Öğrenim Durumlarını Kanıtlayan Belge.
	30 DAKİKA

	7
	Sınıf Yükseltme
	1-Veli Dilekçesi 
2-Yeni Öğretim Yılının Başladığı İlk Bir Ay İçerisinde,  1-5' İnci Sınıflara Devam Eden Öğrencilerden Beden Ve Zihince Gelişmiş Olup Bilgi Ve Beceri Bakımından Sınıf Düzeyinin Üstünde Olanlar İçin Sınıf/Şube Rehber Öğretmeninin Ve Varsa Okul Rehber Öğretmeninin Yazılı Önerileri
	1 HAFTA

	8
	Kayıt Kabul Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları


	1-Denklik Belgesi
2- Öğrencinin Türkiye'de Öğrenim Görebileceğine Dair Emniyet Genel Müdürlüğü'nden Alınacak En Az Bir Yıllık Oturum Belgesi
	30 DAKİKA

	9
	Anasınıfı Öğrenci Kayıtları
	1-T.C.Kimlik No

2-Aday Kayıt Formu

3-Öğrenci Bilgi Formu

4-Okul-Veli Sözleşmesi
	30 DAKİKA

	10
	Öğrenci İzin İsteme


	Dilekçe
	10 DAKİKA

	11
	Sınav Tarihlerinin Bildirilmesi


	Sözlü Başvuru
	10 DAKİKA

	12
	Sosyal ve Kültürel Etkinlik Çalışmaları


	Dilekçe
	10 DAKİKA

	13
	Öğrenci Devamsızlık Süresi


	Öğrenci Numarası
	10 DAKİKA

	14
	Bilgi Edinme


	Dilekçe
	15 GÜN

	PERSONEL İÇİN



	15
	Çocuk Yardımından Faydalanma
	1-Onaylı Nüfus Kayıt Örneği
2-Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname

3-Aile Durum Bildirimi-Aile Yardım Bildirimi
	AYNI GÜN

	16
	Doğum Yardımı Başvurusu
	1-Çocuk Doğum Raporu
2-Dilekçe

3-Eşi Devlet Memuru Olanlar İçin Bu Yardımı Almadığını Gösterir İş Yerinden Alınacak Belge.
	AYNI GÜN

	17
	Hastalık Raporlarının İzne Çevrilmesi


	1-Dilekçe

2-Rapor
	AYNI GÜN

	18
	Mazeret İzni


	Matbusu Okuldan Alınacak
	AYNI GÜN

	19
	Ücretsiz İzin İsteme
	1-Dilekçe

2-Mazeretini Gösterir Belge
	AYNI GÜN

	20
	Öğretmen ve Personelin Özür Grubuna Ve İsteğe Bağlı Yer Değiştirmeleri
	1-Elektronik Başvuru

2-Kararname

3-Maaş Nakil Belgesi
	AYNI GÜN

	21
	Hizmet Cetveli

	Sözlü Başvuru
	10 DAKİKA

	22
	Görev Yeri Belgesi
	Sözlü Başvuru
	10 DAKİKA


	23
	Hizmet İçi Eğitim Başvuruları


	Elektronik Başvuru
	10 DAKİKA

	24
	E-Okul Kullanıcı Şifresi
	Sözlü Başvuru veya Dilekçe
	10 DAKİKA


	25
	Öğretmen ve Personelin Göreve Başlaması (Naklen Atama)
	1-Kararname
2-Maaş Nakil Bildirimi
	AYNI GÜN


	26
	Öğretmen ve Personelin Göreve Başlaması (İlk Atama)
	Sözlü Başvuru ve Kararname
	AYNI GÜN


	27
	Derece ve Kademe Terfi İşlemleri

	1-İlden Gelecek Derece Teklif Yazılarının Tebliği
2-Gecikmelerde Dilekçe İle Başvuru
	AYNI GÜN

	28
	Maaş ve Ek Ders İşlemleri

	Dilekçe
	AYNI GÜN

	29
	MEBBİS Personel Bilgileri ile İlgili İşlemler
	Dilekçe
	AYNI GÜN



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İsim


: Kemal SARIÇAM





  
               








İsim


: Nevzat AKBAŞ
Unvan


: Okul Müdürü



                     












Unvan


: İl Milli Eğitim Müdürü

Adres


: 100. Yıl Mah. 1065 Nolu Sok. No : 2


                      










Adres


: Milli Eğitim Müdürlüğü -KARABÜK

                                     
  78050 - KARABÜK










Tel


: 0 370 433 82 47

                      


           










Tel


: 0 370 412 22 80 / 0370 412 32 67
Faks


: ***



         


 











Faks


: 0 370 424 23 33

e-Posta


: 720056@meb.k12.tr                     



            










e-Posta


:karabukmem@meb.k12.tr



